VERFASSEN EINES ABSCHLUSSBERICHTES
1. FORMALE ASPEKTE

a) Quellenangaben

wichtig, damit der Leser die Informationen überprüfen kann

Nachname des Autors, Titel, Datum

b) Abkürzungen

eher vermeiden, wenn, dann zuerst den vollen Namen anschreiben, Abkürzung in Klammer; für den Rest des Berichts Abkürzung verwenden

c) Zitate

eher vermeiden, Bericht in eigene Worte fassen bzw. eher indirekte Rede verwenden und nicht unbedingt in Fußnoten schreiben

d) Absatz

wichtig für Überblick, Verständnis

e) Zahlen

werden als solche angeschrieben, außer:

· Zahlen von 0-9

· Zahlen, die am Seitenanfang stehen

f) Stil / Ausdruck

· eigene Worte verwenden, nicht zu kompliziert

· formell, präzise, überzeugend

· leserorientiert!

2. AUFBAU DES BERICHTES – INHALTLICHER ASPEKT

a) Titelblatt 

Namen der Studenten, Matrikelnummer, Semester, ...

Titel wichtig, soll den Leser dazu animieren, den Bericht zu lesen

Titel soll das behandelte Thema aufzeigen, damit der Leser eine konkrete Vorstellung davon gewinnt

b) Überblick über den Bericht (Kurzzusammenfassung – ca. 200 Wörter)

· Auf neuer Seite beginnen

· Kurz, prägnant, soll den Inhalt des Berichts aufzeigen und den Leser motivieren, weiterzulesen = Werbung für den Bericht

· Gründe und Ziele für die Untersuchung

· Hypothese, zentrale Frage

· Wie wurde die Untersuchung durchgeführt

· Ergebnisse (KURZ)

· Schlussfolgerung

· keine Statistiken inkludieren

c) Einleitung

· spezifiziert das Untersuchungsgebiet

· Relevante Artikel dazu logisch, nachvollziehbar präsentieren

· Leser soll mit Thema vertraut werden

· Beginn: 1-2 Sätze, die das untersuchte Gebiet einleiten

· Aufbau

ähnlich wie ein Trichter, d.h zu Beginn eher allgemein, breit


                             logischer                               Fluss

                                                Ende spezifisch, eng


Leser muss folgen können!!!!!!!

· Literatur einbringen:

· Grund für das Thema

· Ende der Einleitung

          Ziel                        und                             Hypothesen erwähnen


eher allgemein,                                                      Was erwarten wir, was

Zweck des Experiments                                               passieren wird              


                                                                          abhängige und unabhängige

                                                                                 Variable definieren

· Möglichkeit : auf Resultat früherer Untersuchungen zurückgreifen

Nur Information inkludieren, die notwendig ist um zu verstehen, woher die Ziele und Hypothesen kommen

d) Methode

Wie wurde die Studie durchgeführt?

· Genug Details um es zu ermöglichen, das Experiment zu wiederholen, aber nicht mehr! D.h. :(nicht, wer was ausgearbeitet und durchgeführt hat)

1. Beteiligte: Anzahl
männlich oder weiblich
Wie wurden sie ausgewählt
wenn relevant, dann Bildungsstand
Alter

2. Materialien: (auch Fragebögen, Tests) verbal beschreiben, Fragebogen selbst kommt in 
den Anhang

3. Ablauf: + Anleitungen, die gegeben wurden: standardisierte Anweisungen wortgetreu, 
wenn zu lang -> Anhang!

                 + Jeden Schritt der Durchführung zusammenfassen

4. Design: abhängige / unabhängige Variable

In ganzen Sätzen, nicht punktuell

1.,2.,3.,4. mit Überschriften versehen!

e) Ergebnisse

· Hier werden die Daten präsentiert, die Aufmerksamkeit des Lesers wird auf den Schlüsselpunkt der Untersuchung hingeführt.

· keine persönlichen Meinungen 

· verbaler Bericht über Ergebnisse, nicht alle Zwischenergebnisse anführen!!

1) Einstieg: 

Kurz darlegen, wie die Rohdaten behandelt wurden um zu den aktuellen Zahlen / Tabellen zu gelangen

+ Wie wurden abhängige Variablen operationalisiert (messbar gemacht)?

+ Wurden Testpersonen ausgeschlossen, machten sie nicht das gesamte Experiment 
mit? Warum? 

+ Welche statistischen Analysen wurden verwendet? 

2) Tabellen/Grafik

+ Nummer (arabische Ziffern 1,2,3) und Titel oberhalb der Tabelle

+ Beschriftung! Was wird gemessen?

+ Wichtig: zu jeder Grafik Erklärung!

Für Leser, die einen schnellen Überblick über den Bericht möchten.

1) Einleitung zu Graphik

2) Tabelle/Grafik

3) Beschreibung

3) Statistiken

· nur formelle Hintergrund-Info bezüglich Unterschieden / Korrelationen

· In Bezug auf Tabellen – graph. Darstellungen beschrieben werden

z.B.: Die Mittelwerte waren unter Bedingung X (M = 9,13,S = 2,25) signifikant höher als unter Bedingung Y (M = 5,66,s = 3,01) t(44) = 3,45 , p < .05 

Achtung:
richtige Bezeichnung Graph- Tabelle


Numerierung


ein Unterschied ist entweder signifikant oder nicht, aber nicht mehr oder 
weniger signifikant!!

KEIN EIGENE MEINUNG HINEINBRINGEN!
f) Diskussion

hier gibt es Platz für eigene Interpretationen; Möglichkeit, Schwerpunkte zu setzten

1) Einleitung

· Lösung in Bezug auf Eingangshypothese

· den Leser an das übergeordnete Ziel erinnern

Hypothesen können nur unterstützt oder widerlegt werden, nicht bewiesen oder nicht bewiesen!

2) Interpretation der Ergebnisse bezüglich der Eingangshypothese,

· eigene Gründe, warum die Daten so sind, wie sie sind

· zuerst die Ergebnisse behandeln, die die aufgestellten Hypothesen betreffen, dann erst weitere Aspekte / Auffälligkeiten

3) Vergleich eigener Ergebnisse – bisherige Ergebnisse in Literatur (die in der Einleitung angesprochen wurde) - Übereinstimmung?

4) Fehler im Design / Ablauf nicht als Erklärung für Ergebnisse !

Allerdings müssen sie kurz erwähnt werden

5) Theoretische Wichtigkeit der eigenen Studie betonen

· Was bedeuten die Ergebnisse für das Untersuchungsgebiet und die Öffentlichkeit

· Sind die Ergebnisse Basis für neue Perspektiven einer alten Theorie?

· Neue Einblicke bezüglich der Vorgehensweise bei ähnlichen 

· Problemen in der Zukunft

· nicht übertrieben u "Sinn des Lebens finden"

6) Zukünftige / weitere Richtungen

· Bericht soll Sprungbrett für weitere Untersuchungen auf diesem Gebiet sein --> Richtung angeben, offene Fragen?

7) Abschluss

· kurze Zusammenfassung der Hauptaspekte der Studie

Worauf muss geachtet werden?
· Keine falschen Rückschlüsse aus Korrelation ziehen


d.h. pos. Kor. Fernsehmenge – Aggressivität bei Kindern heißt nicht, dass Fernsehen 
hohe Aggressivität verursacht !

· nicht generalisieren

Bsp.: Frauen erzielen bei einer speziellen handwerklichen Betätigung weit bessere Ergebnisse als Männer -> heißt nicht, dass Frauen generell handwerklich geschickter sind!

· Neue Referenzen / Literaturhinweise, welche die Diskussion unterstützen, können inkludiert werden

· Gebrauch Ho, H1

falsch: Ho wird verworfen, sondern: der Effekt war statistisch nicht signifikant oder das kein Nachweis auf Effekt besteht

g) Quellenangaben

Literatur : Autor, Titel, Jahreszahl, Seiten angeben

h) Anhang

Fragebögen, Tests, standardisierte Anweisungen (Arbeitsanweisungen, die bei der Durchführung den Versuchspersonen gegeben wurde), Statistiken -> alphabetisch geordnet, mit Titel versehen!

